
要検討 要相談

① 病院、医者への連絡 死亡診断書作成依頼

葬儀のやり方は？　　一般葬、家族葬、

喪主は？

うちの宗派と知らせる特定のお寺の有無

葬儀社への連絡 うちの家の家紋は？

(決めなければならない事) 葬儀はどれくらいの費用をかけるのか？

通夜の粗供養・告別式の粗供養

遺影写真の準備選別

葬儀のオプション(お棺・霊柩車のランク）

香典は受け取るか、辞退するか

通夜・告別式の日と時間の決定

枕経の依頼

通夜・告別式の読経依頼

初七日法要の形式と読経依頼

法名の依頼

通夜・告別式への参列依頼

(日時など伝えるべき要点をメモしておく)

⑤ 町内役員への連絡 参列辞退か？香典辞退か？会場への足は？

おおよその参加人数

初七日法要の場所の 食事の金額、飲み物は？

選定と予約 会場祭壇設営の依頼

六字名号などのお軸の有無と飾り付け依頼

⑦ 介護事業者への連絡 介護ヘルパーの中止依頼

入れ歯、めがね、本、

故人の遺品として遺しておくもの

供花、弔電の依頼

企業独自の遺族年金有無確認

① 着席・焼香の順番の検討 遺影に向かって右から

粗供養は家族で来た人に幾つ渡すか

受付者との打ち合わせ 粗飯料を渡すのは誰にか

(参列される人の 香典持参者への辞退説明方法

　　　顔を知っているか） 芳名録への記帳の徹底

③ 供花の位置の指示 会場設営準備の担当
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項　　　目 チェック事項

お寺への連絡

親戚筋への連絡

お棺へ入れるものの用意

退職した会社への連絡

誰も教えてくれない

臨終から葬儀・お斎までのチェック項目

臨
　
終
　
か
　
ら
　
通
　
夜
　
ま
　
で

通
　
夜

⑧

⑨

②

②

③

④

⑥



要検討 要相談

告別式まで

各逮夜ごと

忌明けまで

骨上げ時の読経の有無

初七日法要のお軸準備の有無

食事場所と法要場所は同じで良いか

満中陰までの日時の決定

⑥ 香典責任者の選任

選別と依頼

号車札の貼付と駐車位置の依頼

粗供養は家族で来た人に幾つ渡すか

斎場へ行く人への依頼と号車札貼付

依頼と駐車位置確認

受付者との打ち合わせ 香典持参者への辞退説明方法

(参列される人の 芳名録への記帳の徹底、

　　　顔を知っているか） (忌明け粗供養配送時の事を考え)

郵便番号・住所・電話番号まで記入依頼

③ 電報の読み上げ順番 原則電文読み上げは5通まで

④ 立礼する人の決定 一般参列者のみ(親戚には立礼しない)

⑤ 香典責任者の選任

斎場へ行かない人をお斎会場へ案内誘導する

お斎場所での読経会場の祭壇確認、

お斎(法事のあとの食事) (遺影、位牌、遺骨)

会場の担当者の選任 お軸の確認

お斎会場での祭壇確認、陰膳の準備確認

お斎の席順

⑦ 徒歩参列者の移動手段確保 葬儀社の送迎バス

告別式後の出棺・斎場へと移動時の貴重品、

身回品の告別式前の車への積み込み

⑨ お斎(食事)の挨拶 あいさつ、献杯、中〆め

⑩ お寺さんへの確認事項 それぞれの逮夜の日と時間の再確認

① 香典責任者からの香典授受

② 電報整理

③ 通夜、告別式参列者芳名録の整理

④ 町内役員への告別式終了の挨拶

⑤ 四十九日忌明け法要の場所選定と予約

⑥
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項　　　目 チェック事項

お寺の場合は生花・机・椅子などの準備依頼

⑧ 身の回り品の整理
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お寺さんへのお礼

⑤ お寺さんとの打ち合わせ

斎場に行く人と行かない人
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